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UMOWA - projekt
zawarta w dniu …………………… w Rzeszowie pomiędzy:
Zamawiający:
Gmina Miasto Rzeszów – Zespół Szkół nr 2 im. T. Rejtana w Rzeszowie
Adres: al. Tadeusza Rejtana 3, 35-326 Rzeszów
Tel.: 17 748 29 40, e-mail: sekretariat@zs2.resman.pl
reprezentowana przez Dyrektora panią Agnieszkę Galos,
a
Wykonawca:
……………………………………………………………, NIP: …………………………………………,
reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………
(zwanego dalej „Wykonawcą”)
§1 
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja jednej wizyty studyjnej dla 40 uczniów i 2 opiekunów w Trójmieście (Gdańsk, Gdynia, Sopot) w dniach 8 - 10 kwietnia 2026 r., w ramach projektu: "Zainwestuj w siebie! Rozwój kompetencji zawodowych kluczem w jakości kształcenia w Technikum Nr 2 w Rzeszowie" nr FEPK.07.13-IP.01-0032/23.
2. Wizyta studyjna obejmuje: transport, zakwaterowanie, wyżywienie, ubezpieczenie, materiały edukacyjne, opłaty związane z realizacją programu, w tym wizyty studyjne w portach.
§2
 Zakres świadczeń Wykonawcy
1. Transport autokarem/busem na trasie Rzeszów – Trójmiasto – Rzeszów.
2. Zakwaterowanie: 2 noclegi w Gdańsku lub okolicy, pokoje 2–3 osobowe z łazienkami.
3. Wyżywienie: 2 śniadania i 2 obiadokolacje, z możliwością diet specjalnych i dań wegetariańskich.
4. Ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestników.
5. Zapewnienie pilota wycieczki.
6. Opłaty związane z realizacją programu (bilety wstępu, przewodnicy, opłaty za wstęp do portów).
7. Przykładowy program wizyty – zgodnie z zapytaniem ofertowym.
8. Wykonawca zapewnia, że wszystkie usługi zostaną wykonane zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz terminem określonym w §1.
§3
 Obowiązki Zamawiającego
1. Przekazanie Wykonawcy listy uczestników zawierającej imię, nazwisko oraz datę urodzenia, najpóźniej do ………………….
2. Przekazanie uczestnikom informacji wymaganych ustawą o imprezach turystycznych, w tym dotyczących zasad bezpieczeństwa, ubezpieczenia, wymogów sanitarnych i dokumentów tożsamości.
3. Dokonania płatności zgodnie z §4
4. Osoby poniżej 18 roku życia uczestniczą w wyjeździe za zgodą rodziców lub opiekunów prawnych, wyrażoną na piśmie. Zlecający (Klient) odpowiada za zebranie takich zgód i doręczenie ich Wykonawcy przed wyjazdem.
§4 
Wynagrodzenie i terminy płatności
1. Całkowite wynagrodzenie ryczałtowe za realizację wizyty studyjnej wynosi ………………… zł (słownie: …………………).
2. Płatność odbywa się w dwóch transzach:
a) Zaliczka w wysokości ………………% wartości umowy (słownie: ………………), płatna po podpisaniu umowy, na podstawie faktury zaliczkowej wystawionej przez Wykonawcę.
b) Płatność końcowa po zakończeniu wizyty studyjnej i zatwierdzeniu przez Zamawiającego prawidłowej realizacji zamówienia, na podstawie jednej faktury końcowej wystawionej przez Wykonawcę, uwzględniającej zaliczkę oraz załączników potwierdzających wykonanie usługi.
· Wykonawca zobowiązuje się sporządzić oświadczenie potwierdzające wykonanie wszystkich elementów wyjazdu studyjnego, obejmujących: transport uczestników, zakwaterowanie, wyżywienie, realizację wizyt studyjnych. Oświadczenie może zostać poparte dokumentami poświadczającymi wykonanie usług, takimi jak faktury, potwierdzenia rezerwacji, listy obecności lub zdjęcia.
3. Płatności dokonywane będą przelewem na konto Wykonawcy: ……………………………………
§5
 Reklamacje i odstąpienie od umowy
· Wszelkie reklamacje należy zgłaszać na piśmie lub drogą elektroniczną na adres: sekretariat@zs2.resman.pl
· Warunki odstąpienia od umowy i zwrotu zaliczki – zgodnie z przepisami ustawy o imprezach turystycznych i zapisami niniejszej umowy.
§6
 Odpowiedzialność i ubezpieczenie
· Wykonawca odpowiada za prawidłową realizację wszystkich elementów wizyty studyjnej.
· Uczestnicy są ubezpieczeni w ramach ubezpieczenia NNW zapewnionego przez Wykonawcę.
§7
 Ochrona danych osobowych
· Zamawiający jest administratorem danych uczestników.
· Wykonawca przetwarza dane jako podmiot przetwarzający (procesor) wyłącznie w celu realizacji wizyty studyjnej.
· Szczegółowe zasady przetwarzania określone są w umowie powierzenia danych osobowych stanowiącej załącznik do niniejszej umowy.
§8
 Postanowienia końcowe
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej w formie aneksu.
2. Strony zobowiązują się do zachowania poufności.
3. Spory wynikłe z umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
§9
Fakturowanie w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)
1. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur VAT wyłącznie w postaci faktur ustrukturyzowanych, przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz wytycznymi Zamawiającego. 
2. Faktura VAT wystawiona w KSeF musi zawierać numer identyfikujący fakturę nadany przez system KSeF oraz prawidłowo wypełnione dane nabywcy i odbiorcy, umożliwiające jej skierowanie do właściwej jednostki budżetowej. 
3. Strony ustalają następujące dane do faktury ustrukturyzowanej: 
Nabywca (Podmiot2): 
Gmina Miasto Rzeszów, 
ul. Rynek 1, 
35-064 Rzeszów, NIP: 8130008613  
Odbiorca (Podmiot3): 
Zespół Szkół nr 2 im. Tadeusza Rejtana w Rzeszowie, 
al. Tadeusza Rejtana 3, 
35-326 Rzeszów, NIP: 8132798329 
4. Strony uznają, że faktura uważana jest za otrzymaną w dniu nadania jej numeru identyfikującego w KSeF, pod warunkiem prawidłowego wypełnienia danych w części „Podmiot3”, zgodnie z danymi wskazanymi w niniejszej umowie. Od tej daty liczony jest termin płatności faktury. 
5.  W przypadku braku lub błędnego wskazania danych w części „Podmiot3”, faktura nie jest uznawana za otrzymaną, a bieg terminu płatności nie rozpoczyna się. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury korygującej z prawidłowymi danymi. 
6. W przypadku awarii lub czasowej niedostępności KSeF, Wykonawca wystawia fakturę w postaci elektronicznej zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a następnie zobowiązany jest do wprowadzenia jej do KSeF niezwłocznie po ustaniu przyczyn technicznych. Termin płatności ulega wydłużeniu o czas trwania awarii lub niedostępności systemu KSeF. 
7. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio do faktur zaliczkowych oraz faktury końcowej. 
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wystawienie faktury w KSeF, w szczególności w zakresie poprawności danych identyfikacyjnych nabywcy i odbiorcy. Wszelkie koszty, opóźnienia lub skutki finansowe wynikające z błędnego wystawienia faktury obciążają Wykonawcę. 
9. W przypadku gdy Wykonawca, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, nie jest zobowiązany do wystawiania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur, dopuszcza się wystawienie faktury w formie elektronicznej lub papierowej, przy zachowaniu danych nabywcy i odbiorcy wskazanych w niniejszej umowie. 

Załączniki:
1. Umowa powierzenia danych osobowych
2. Lista uczestników
3. Dokumenty potwierdzające realizację wizyty (po wykonaniu)


Zamawiający: …………………
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Załącznik nr 1 do Umowy
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu ………………… w …………………, pomiędzy:
Administrator danych (Zamawiający):
Gmina Miasto Rzeszów – Zespół Szkół nr 2 im. Tadeusza Rejtana w Rzeszowie
al. T. Rejtana 3, 35-326 Rzeszów
tel. 17 748 29 40, e-mail: sekretariat@zs2.resman.pl
zwany dalej „Administratorem”
a
Podmiot przetwarzający (Wykonawca):
…………………………………………………………………………………
(siedziba, adres, NIP, reprezentacja)
zwany dalej „Podmiotem przetwarzającym”
zwani łącznie „Stronami”, a każdy z osobna „Stroną”.
§1
 Przedmiot umowy
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, na podstawie art. 28 RODO, przetwarzanie danych osobowych w związku z realizacją umowy nr ………………… z dnia ………………… (dalej: „Umowa Główna”).
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych wyłącznie w celu realizacji usług wynikających z Umowy Głównej, zgodnie z poleceniami Administratora.
§2
 Zakres powierzonych danych
1. Powierzone do przetwarzania dane mogą obejmować:
· imię i nazwisko,
· datę urodzenia,
· informacje dotyczące szczególnych wymagań zdrowotnych lub dietetycznych,
· inne dane niezbędne do wykonania Umowy Głównej.
2. Dane mogą obejmować szczególne kategorie danych osobowych w rozumieniu art. 9 RODO.
§3
Obowiązki Podmiotu przetwarzającego
1. Przetwarzanie danych odbywa się wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się w szczególności do:
a) stosowania odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 32 RODO,
b) dopuszczania do przetwarzania danych wyłącznie osób upoważnionych, zobowiązanych do zachowania tajemnicy,
c) zapewnienia poufności przetwarzanych danych także po zakończeniu współpracy,
d) zgłaszania Administratorowi naruszeń ochrony danych osobowych nie później niż w ciągu 48 godzin od ich wykrycia,
e) współpracy z Administratorem w zakresie realizacji praw osób, których dane dotyczą,
f) usunięcia lub zwrotu danych po zakończeniu realizacji Umowy Głównej, zgodnie z decyzją Administratora.
§4
 Kontrola i audyt
1. Administrator ma prawo do kontroli zgodności przetwarzania danych z niniejszą Umową, po uprzednim zgłoszeniu co najmniej 15 dni wcześniej.
2. Kontrole odbywają się w dniach roboczych, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego.
3. Koszty kontroli ponosi Administrator, z wyjątkiem sytuacji ujawnienia naruszeń – wtedy koszty ponosi Podmiot przetwarzający.
§5
 Podpowierzenie danych
1. Podmiot może powierzyć dane dalszym podwykonawcom wyłącznie po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora.
2. Każdy podwykonawca musi spełniać te same wymagania dotyczące bezpieczeństwa i poufności danych co Podmiot przetwarzający.
3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za działania i zaniechania podwykonawców.
4. Przekazanie danych do państw trzecich jest dopuszczalne wyłącznie na pisemne polecenie Administratora, chyba że wynika to z obowiązku prawnego.
§6
 Odpowiedzialność
1. Podmiot przetwarzający odpowiada wobec Administratora za wszelkie szkody powstałe wskutek naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych lub postanowień niniejszej Umowy.
2. Odpowiedzialność ta ogranicza się do rzeczywistej straty i nie może przekroczyć 10% wartości Umowy Głównej, chyba że przepisy prawa stanowią inaczej.
3. Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora o wszelkich postępowaniach, decyzjach lub kontrolach dotyczących powierzonych danych.
§7
 Czas obowiązywania
1. Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania przez okres obowiązywania Umowy Głównej.
2. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem 14-dniowego okresu wypowiedzenia.
3. Administrator może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej Umowy.
§8
 Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy RODO, ustawy o ochronie danych osobowych oraz Kodeksu cywilnego.
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze Stron.
4. Sądem właściwym dla rozpatrywania sporów będzie sąd właściwy dla siedziby Administratora.
Administrator (Zamawiający):


………………………………………
(miejsce na podpis, pieczęć)

Podmiot przetwarzający (Wykonawca):


………………………………………
(miejsce na podpis, pieczęć)


Załącznik nr 2 do Umowy
Lista uczestników wizyty studyjnej
Nazwa zamówienia: Kompleksowa organizacja jednej wizyty studyjnej dla uczniów i opiekunów w terminie ……… 2025 r. w Trójmieście (Gdańsk, Gdynia, Sopot)
Zamawiający: Zespół Szkół nr 2 im. T. Rejtana w Rzeszowie
Wykonawca: ……………………………………………………………
	Lp.
	Imię i nazwisko uczestnika
	Data urodzenia
	Funkcja (uczeń / opiekun)
	Uwagi / Informacje dodatkowe*

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	42
	
	
	
	


Oświadczenie:
Osoby poniżej 18 roku życia uczestniczą w wyjeździe za zgodą rodziców lub opiekunów prawnych, wyrażoną na piśmie i doręczoną Zamawiającemu.

Podpis Zamawiającego: ……………………………

Podpis Wykonawcy: ……………………………









Załącznik nr 3 do Umowy
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Ja, niżej podpisany/a: ……………………………………………………………………………………[Imię i nazwisko / nazwa Wykonawcy], z siedzibą: ……………………………………………………………………[adres Wykonawcy], NIP: ……………………………, reprezentowany/a przez: [osoba uprawniona],
oświadczam, że w ramach realizacji zamówienia pn.:
„Kompleksowa organizacja jednej wizyty studyjnej dla 40 uczniów oraz 2 opiekunów w terminie 1–3 października 2025 r. w Trójmieście (Gdańsk, Gdynia, Sopot)”,
dla Zespołu Szkół nr 2 im. Tadeusza Rejtana w Rzeszowie,
zrealizowano następujące świadczenia:
1. Transport – zapewnienie autokaru/busa na trasie Rzeszów – Trójmiasto – Rzeszów, dla wszystkich uczestników.
2. Zakwaterowanie – 2 noclegi w obiekcie turystycznym, pokoje 2–3 osobowe z łazienkami.
3. Wyżywienie – 2 śniadania i 2 obiadokolacje dla wszystkich uczestników, uwzględniające diety specjalne.
4. Wizyty studyjne – organizacja spotkań w Portach Gdańsk i Gdynia, w tym obecność przewodnika/opiekuna portowego oraz pisemna zgoda portu na wejście grupy.
5. Materiały edukacyjne – przygotowanie i przekazanie materiałów dla uczestników.
Oświadczam, że powyższe świadczenia zostały wykonane zgodnie z Umową zawartą z Zamawiającym i potwierdzone posiadanymi dokumentami, w tym fakturami i innymi dokumentami księgowymi, będącymi podstawą do dokonania płatności końcowej.
Data: …………………
Miejscowość: …………………
Podpis i pieczęć Wykonawcy: …………………………………
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